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PODER EXECUTIVO

Publicado no D.O. de 14.01.2014
DECRETO N*® 44.558 DE 13 DE JANEIRO DE 2014

REGULAMENTA A GESTAO DOS BENS
MOVEIS INTEGRANTES DO PATRIMONIO
PUBLICO DO PODER EXECUTIVO DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicoes
constitucionais e legais, tendo em vista o que consta do Processo n® E-01/400.289/2012,

CONSIDERANDO:

- ser competéncia da Administracao Publica zelar pelo patriménio publico, conforme prescrito no
Art. 73 da Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro;

- a necessidade constante de aperfeicoamento dos processos de gestao publica; e

- a necessidade de padronizacao de conceitos, normas e procedimentos para execugao das
atividades de gestao dos bens moveis do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro.

DECRETA:

TITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Decreto regulamenta a gestdo dos bens moveis do Patriménio Publico do Poder
Executivo do Governo do Estado do Rio de Janeiro, com base na Lei Federal n? 4.320, de 23 de
marco de 1964: D=creto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967; no Artigo 17 da Lei Federal n®
8.666. de 21 de junho de 1993; nos Artigos 44 e 45 da Lei Complementar Federal n® 101, de 04 de
maio de 2000; nos Artigos 82 a 84 da Lei Federal n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Codigo
Civil); nos Artigos 164 a 171 da Lei Estadual n.? 287, de 04 de dezembro de 1979, alterados pela
Lei Estadual n.? 6.072, de 03 de novembro de 2011; e, subsidiariamente, no Decreto Estadual n.*
40.877, de 03 de agosto de 2007; no Decreto Estadual n.? 42.092, de 27 de outubro de 2009; no
Decreto Estadual n.® 42.301, de 12 de fevereiro de 2010; no Decreto Estadual n.® 43.301, de 21 de
novembro de 2011 e no Decreto Estadual n® 43.770, de 11 de setembro de 2012.

Art. 2° - A gestao de que trata o presente Decreto tem como propdsito, além do cumprimento dos
dispositivos legais mencionados, contribuir para a salvaguarda do patriménio publico do Estado do
Rio de Janeiro.

Art. 3° - Para fins deste Decreto, entende-se por:

I — Unidade: orgao ou entidade do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro responsavel em
administrar os bens moveis que tenham adquirido ou sobre os quais tenham posse;
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Il - Unidade Contabil: unidade responsavel pelo registro contabil de seu patriménio e das unidades
apoiadas;

Il - Unidade Apoiada: unidade sem autonomia para realizar o registro contabil de seu patriménio.
tais como Escolas, Batalhdes de Policia Militar e do Corpo de Bombeiros Militar, Hospitais e
Delegacias de Policia;

IV — Subunidade: area fisica da Unidade que pode agregar uma ou mais localizacgoes;

V — Setor de Abrangéncia: estrutura que engloba as Unidades Contabeis e as Unidades Apoiadas
vinculadas;

VI - Bens moveis: sdo os bens suscetiveis de movimento préprio, ou de remogéao por forga alheiz
sem alteracdo da substancia ou da destinacdo econémica e social. que atendam conjuntamente
as seguintes condigoes:

a) possuam vida Util superior a dois anos, quando em uso normal, conforme estabelece o § 2°,
do art. 15, da Lei Federal n° 4.320/64;

b) quando sujeitos a modificagdes (quimicas ou fisicas) nao percam a identidade, ndoc s=
deteriorem ou ndo percam sua caracteristica normal de uso:

¢)  nao constituam meio para producéo de outros bens e SEervicos;

d) nao sejam destinados a incorporacao a outro bem, néao podendo ser retirado sob pena de

prejuizo das caracteristicas do principal;

e) cuja estrutura nao seja quebradica, deformavel ou danificavel, caracterizando sua
irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade.

Art. 4° - Os bens moveis, por sua prépria natureza e caracteristicas de duracéo. devem sci
controlados fisicamente e incorporados ao patriménio publico do Estado.

Paragrafo Unico - Os bens adquiridos como pegas para recompor um item ja incorporado ao
patriménio publico e que resultem em aumento significativo da vida Gtil do bem sero acrescidos
ao valor do referido item.

_ TiTULO It g
DA GESTAO DO PATRIMONIO MOVEL

CAPITULO |
DA ORGANIZAGAO

Art. 5° - A estrutura organizacional para a gestdo dos bens moveis é constituida pelas Unidades
mantidas pelo Poder Publico Estadual.

Art. 6° - Toda Unidade, Contabil ou Apoiada, é responsavel por executar as atividades de gestdo
dos seus bens moéveis por meio de setor especifico.
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Art. 7° - A Unidade Contabil deve orientar. coordenar e supervisionar as atividades das suas

Unidades Apoiadas vinculadas.

Art. 8° - Os bens moveis das Unidades Apoiadas deverdo estar englobados no patriménio da
Unidade Contabil a que estejam vinculadas.

Art. 9 - A SEPLAG compete planejar, normatizar e supervisionar a gestdao dos bens moveis,
incumbindo-lhe:

| - estabelecer procedimentos quanto ao recebimento, registro, guarda, conservacao e
movimentacao dos bens méveis, observando-se a legislagéo vigente;

Il - estabelecer procedimentos quanto a destinacdo dos bens méveis inserviveis, incluida sua
alienacao e baixa patrimonial:

I - instituir rotinas de manutencao e recuperacao de bens méveis.

Art. 10 - As Unidades Contabeis. compete:

I - coordenar o recebimento, registro, guarda, conservagao e movimentacdo dos bens méveis no
seu Setor de Abrangéncia;

Il - coordenar o recolhimento e destinacao dos bens moveis inserviveis no ambito do seu Setor de
Abrangéncia;

lll - coordenar a implantagado, em seu Setor de Abrangéncia, das rotinas de manutencao e
recuperacao de bens méveis instituidas pela SEPLAG:

IV - definir a redistribuicido dos bens maoveis adquiridos e recebidos no ambito do seu Setor de
Abrangéncia:

V - efetuar verificagoes fisicas dos bens méveis do seu Setor de Abrangéncia;

VI - controlar as agbes das Unidades Apoiadas vinculadas, conforme normas e orientagoes
emanadas pela SEPLAG:

VIl - promover os registros e demonstragées contabeis proprios e das Unidades Apoiadas,
inclusive de forma consolidada:

Vil — executar as atribuicoes definidas para as Unidades quando da gestao dos seus bens moveis.

Art. 11 — Compete a todas as Unidades:

| - receber, efetuar o registro e a identificacdo dos bens moveis recebidos. por meio de plaquetas
de identificacao, fixadas nos bens méveis de carater permanente, ou ainda outro meio que auxilie
na correta identificagdo dos bens moveis, como tinta permanente, marcacgéo térmica, marcacao
em baixo-relevo. e outros, sempre cuidando para nao interferir na integridade fisica ou estética do
bem moével;

Il - extrair e controlar os Termos de Responsabilidade dos bens moveis distribuidos na Unidade;



*
fb
%
TR
PODER EXECUTIVO

Il - gerar e controlar os Termos de Responsabilidades e Inventarios de bens moveis;

IV - registrar as transferéncias de bens moveis quando ocorrer a sua mudanca fisica ou quando
houver alteracdo do responsavel;

V - instruir processos de baixa dos bens moveis:

VI - propor a doagado e/ou alienagédo dos bens méveis considerados inserviveis. bem comn
acompanhar a retirada desses bens méveis, sempre observando as normas em vigor.

Paragrafo Unico - As Unidades Apoiadas deverao encaminhar, sempre que necessario. 0s

documentos relacionados & gestdo dos seus bens moveis a Unidade Contabil a que estiver
vinculada para fim de controle e langamento contabil.

Art. 12 - Os bens moveis existentes devem estar devidamente registrados, em sistema proprio de
gerenciamento de cada unidade, de tal forma que se permita:

I - conhecer as incorporagdes e baixas dos bens moveis existentes:

Il - controlar as movimentacdes de bens moveis;

Il - conhecer os responsaveis pelos bens moveis:

IV - obter informagées gerenciais a respeito dos bens méveis existentes em cada unidade.

§ 1° — Para efeito de identificagdo e inventario, os bens méveis deverdo receber ndmeros
individuais de registro patrimonial, em ordem sequencial.

§ 2° - Para efeito de controle, os bens méveis devem ser distribuidos por Subunidades.

Art. 13 - Cada Unidade mantera registro histérico dos seus bens méveis, com indicacao aos
elementos necessarios para a perfeita caracterizacdo de cada um deles e dos agentes
responsaveis pela sua guarda e controle.

Art. 14 — Os bens moveis serdo inventariados de acordo com a classificacao contabil e sua
escrituragao obedecera as normas expedidas pela Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 15 - Os bens moéveis, qualquer que seja sua natureza ou valor, serdo confiados a guarda e
conservacao de agentes responsaveis, conforme estabelece o artigo 165 da Lei Estadual n® 287
de 1979.

§ 1° - A entrega dos bens sera efetuada por meio de termo, conferido e achado certo pelo agente
responsavel recebedor.

§ 2° - As transferéncias de responsabilidade deverdo ser efetuadas mediante realizagao de

inventario.

Art. 16 — A escrituracao das movimentagées dos bens moveis sera objeto de fiscalizacdo no
ambito das Unidades e da Auditoria Geral do Estado.

‘Q'.'"' e e R

- ichE:

g @

L3

BSOS C & &,

38 & B



o ™

SLETRIRRR T 111 SAAI AR 1 | 1AM

LN

PODER EXECUTIVO
CAPITULO II i )
DO USO, GUARDA, RESPONSABILIDADE E CONSERVACAO DOS BENS MOVEIS

Art. 17 - Sao agentes responsaveis pela gestdo dos bens moveis no ambito do Poder Executivo
do Estado:

| - o Titular da Unidade: é o responsavel pela gestdo dos bens moveis da sua Unidade e
respondera perante aos 6rgaos de controle e fiscalizagdo do Estado, quanto as possiveis
irregularidades apuradas no patriménio publico sob sua responsabilidade:

Il - o Gestor de Bens Moveis: € um servidor vinculado ao Titular da Unidade, na condigao de
corresponséavel, a quem cabe realizar a gestdo dos bens moveis;

il - os Encarregados de Subunidades: qualquer servidor investido dessa fungéo, cuja atribuigao
peculiar sera a responsabilidade pela gestao dos bens moéveis colocados sob a sua guarda;

IV - os usuéarios: qualquer servidor que utilize, efetivamente, o bem mével para o desempenho de
suas atribuicdes e, por isso, &, também, corresponsavel pela sua guarda e adequada utilizagao.
Art. 18 - Compete ao Titular da Unidade, dentre outras tarefas:

| - atribuir a gestao dos bens moveis da Unidade aos agentes que tenham efetivas condicoes de
responder pelo seu controle, contabilidade e prestacéo de contas, na forma da legislacéo e demais
dispositivos em vigor;

Il - autorizar a retirada de um bem mével da carga de um Encarregado de Subunidade, em
conformidade com os procedimentos estabelecidos nas normas em vigor;

Il - regulamentar e estabelecer as normas internas para a gestao dos bens méveis da Unidade;

IV - verificar as responsabilidades por irregularidades na administragao, uso e guarda dos bens
moveis da Unidade;

V - promover o ressarcimento dos prejuizos causados ao Estado pelos responsaveis, na forma
prevista nas normas em vigor:

V| - responder pelo cumprimento dos prazos e formalidades para prestagdo de contas dos bens
moveis a disposicao da Unidade.

Art. 19 — Compete ao Gestor de Bens Méveis, dentre outras atividades que guardam relacdo com
as suas fungoes, as seguintes tarefas:

| - assessorar o Titular da Unidade nos assuntos relativos a gestao de bens moveis;

Il - responder pela escrituragdo da gestdo dos bens moveis da Unidade, incorporando ou
baixando, conforme o caso, todo bem mével doado, transferido ou recebido;

Il - organizar o inventario de encerramento de exercicio financeiro relativo aos bens moveis
existentes na Unidade;

IV - organizar os inventarios, no caso de transferéncia de responsabilidade;

V - elaborar os processos de destinacdo dos bens moveis considerados inserviveis, perdidos ou
extraviados, para autorizagédo do Titular da Unidade:
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VI - organizar e instruir os processos de prestagoes de contas dos bens moveis da Unidade:

VIl - manter arquivados todos os documentos que validem os inventarios, transferéncias de
responsabilidades, destinacoes e demais movimentacdes dos bens moveis da Unidade:

VIl - manter em arquivo organizado, para efeitos de controle interno e externo, as prestacoes de
contas dos bens moveis e os documentos que as validam;

IX - orientar, tecnicamente, os Encarregados de Subunidades e os usuarios da Unidade:

X - responder pelo controle de localizagdes, subunidades e responsaveis dos bens movels da
Unidade.

Art. 20 - Compete ao Encarregado de Subunidade:

| - assumir a responsabilidade pelos bens moveis que estao destinados a sua Subunidade;

Il - zelar para a conservacao e correto manuseio dos bens moveis de sua Subunidade:

Il - adotar e propor a chefia imediata providéncias que preservem a segurancga e conservacao dos
bens moéveis existentes em sua Subunidade;

IV - manter os bens moéveis de pequeno porte em local seguro;

V - comunicar, imediatamente, ao Gestor de Bens Moveis qualquer irregularidade ocorrida com o
material sob a sua responsabilidade;

VI - nos impedimentos legais temporarios (férias, licengas, afastamentos, etc.), informar o nomie gu
seu substituto ao Gestor de Bens Moveis para que Ihe seja atribuida a responsabilidade provisoria
pela guarda dos bens;

VIl - comunicar ao Gestor de Bens Moveis qualquer movimentacao dos bens moveis sob a sua
responsabilidade;

VIII - prestar informagdes a respeito dos bens moveis da sua Subunidade;

IX - manter registro com informacées detalhadas sobre os bens moveis que estdo em garantia ou
que sao objeto de contrato de manutengao;

X - apoiar, no que for solicitado, a realizacao de levantamentos e inventarios.
Art. 21 - Compete aos usuarios zelar pelo uso adequado, guarda e conservagao dos bens moveis

disponibilizados para o desempenho de suas atribuigbes, bem como informar ao Encarregado da
Subunidade sobre qualquer ocorréncia relativa a esses bens.

Art. 22 - Qualquer usuario podera ser chamado a responsabilidade pelo desaparecimento do bem
movel que |he for confiado, para guarda e uso, bem como pelo dano que dolosa ou culposamenta
causar a qualquer bem movel que esteja ou nao sob sua guarda.

Art. 23 - Os contratados temporarios, quando houver, ndo poderao ter sob sua guarda bers
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moveis, salvo por motivo de forga maior devidamente justificado e apresentado ao Gestor de Bens
Méveis da Unidade.

Paragrafo Unico - Os bens moveis utilizados pelos servidores temporéarios serao de
responsabilidade da chefia imediata a que estiver subordinado, nao estando os mesmos isentos
das responsabilidades sobre o bem publico.

. CAPITULO IlI )
DA TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE PELA GUARDA DE BENS MOVEIS

Art. 24 - O Encarregado de Subunidade, ao ser desvinculado do cargo, fungéo ou emprego,
devera passar a responsabilidade dos bens moéveis sob sua guarda a outrem.

§ 12 - Impossibilitado de fazer pessoalmente a passagem de responsabilidade dos bens moveis, 0
Encarregado de Subunidade podera delegar a terceiros essa tarefa.

§ 2° - Nao tendo o Encarregado de Subunidade procedido na forma do paragrafo anterior, o Titular
da Unidade devera designar servidor da propria Unidade ou instituir comisséo especial (nos casos
de carga mais vultosa), para conferéncia e passagem de responsabilidade dos bens moveis.

Art. 25 - O Encarregado de Subunidade sé se desobriga da responsabilidade pelos bens moveis
mediante a emisso de Termo de Nada Consta expedido pelo Gestor de Bens Moveis.

Art. 26 - A passagem de responsabilidade devera ser realizada, obrigatoriamente, com a
verificagao fisica dos bens moveis pertencentes a respectiva Subunidade e a lavratura de novo
Termo de Responsabilidade.

Paragrafo Unico - A verificacéo fisica que trata o caput deste artigo devera ser realizada pelo
Encarregado da Subunidade que recebera o material e, sempre que possivel, devera estar
acompanhado do Encarregado da Subunidade que passara a responsabilidade.

Art. 27 - Cabera ao Encarregado de Subunidade que estiver deixando o cargo, funcado ou
emprego, tomar as providéncias preliminares para a passagem de responsabilidade, junto ao
Gestor de Bens Moéveis da Unidade.

Paragrafo Unico — O Gestor de Bens Moveis da Unidade deve tomar as providéncias necessarias
para que a passagem de responsabilidade seja efetivada antes da desvinculagao do Encarregado
da Subunidade.

TiTULO I
DO CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 28 - Cada Unidade devera realizar as atividades administrativas necessarias com a finalidade
de permitir o registro e acompanhamento da movimentagdo dos bens moveis desde o seu
recebimento até a sua destinacao final.

Art. 29 — Dentre as atividades administrativas mencionadas no Art. 28 deste Decreto, destaca-se a
obrigatoriedade de realizagdo dos seguintes inventarios dos bens moveis:

| - Inventario Anual: realizado para comprovar a existéncia, a quantidade e o valor dos bens
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maoveis existentes no acervo das Unidades, em 31 de dezembro de cada exercicio;

Il - Inventario de Transferéncia de Responsabilidade: realizado quando da transferéncia e
responsabilidade de que trata o Capitulo IlI, do Titulo I, deste Decreto:

I - Inventario Especial: realizado por iniciativa do Titular da Unidade. por término de gestao
extingao ou transformagéao da Unidade ou por ocasido de tomada de contas ou tomada de contas
especial;

IV - Inventario Rotativo: realizado de forma continua e seletiva de acordo com uma programacao.
de forma que todos os bens méveis sejam recenseados, pelo menos, uma vez por ano.

Art. 30 - A entrada dos bens méveis devera obedecer as seguintes etapas:

| - Recebimento: ato pelo qual o bem moével adquirido, encomendado, produzido na Unidade.
encontrado na Unidade (bens nao particulares, sem registro ou referéncia anterior, a serem
Incorporados por verificagéo fisica), devolvido, doado, permutado, transferido ou decorrente ae
qualquer outra origem € entregue na Unidade;

Il - Pericia: ato de vistoriar ou efetuar exame técnico detalhado, de forma a certificar que o bem
movel recebido esta de acordo com as caracteristicas técnicas desejadas. O exame qualitativo
podera ser feito por técnico especializado ou comissao especial, da qual, em principio, fara parte o
requisitante do bem movel;

Il - Aceitacao: ato de certificar que o bem movel foi recebido em perfeitas condicoes de aplicacac
O bem movel entregue, ndo aprovado integral ou parcialmente por nao ter atendido as condigdes
de fornecimento ou as especificagdes técnicas, devera ser devolvido ao fornecedor para que
providencie a correcao das discrepancias apontadas; e

IV - Incorporagéo: registro da movimentagao de entrada no controle de bens méveis da Unidade.
Paragrafo Unico — Compete ao Setor de Bens Moveis da Unidade a primeira distribuicao do bem

movel recém-adquirido, de acordo com a destinagao dada no processo administrativo de aquisicao
correspondente.

Art. 31 — A retirada de um bem mével da carga de um Encarregado de Subunidade. que requer
autorizagdo do Titular da Unidade, sera efetuada de acordo com os seguintes fatos:
| - transferéncia do bem moével para outro Encarregado de Subunidade ou para outra Unidade;

Il - saida de bem movel ocioso, recuperavel, antieconémico ou inservivel:

Il - saida por perda do bem mével, em decorréncia de casos fortuitos ou motivos de forca maior,
que independem da vontade dos responsaveis pela sua perda, mediante apuracao administrativa:

IV - saida por extravio do bem movel em decorréncia de culpa ou dolo do responsavel, mediants
apuracao administrativa.
TITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 32 - As Prestacoes de Contas de Bens Moveis consistem nos processos regulares,
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organizados mensalmente pelos Setores de Bens Moveis das Unidades, de comprovagao dos atos
e fatos praticados nas Unidades.

Art. 33 — As Prestagdes de Contas de Bens Moveis mensais deverdo ser elaboradas pelas
Unidades no prazo maximo de dez (10) dias corridos, contados a partir do término do més a que
se refere a Prestacdo de Contas.

Paragrafo Unico — As Unidades Apoiadas deverao enviar as Prestacdes de Contas de Bens
Méveis para as Unidades Contabeis que estiverem vinculadas, no prazo estabelecido no caput
deste artigo, para fim de acompanhamento, controle e registro dos langamentos contabeis
correspondentes.

Art. 34 - Anualmente, por ocasido do encerramento do exercicio financeiro, as Unidades deverao
organizar a "Prestacdo de Contas Anual de Bens Moveis", demonstrando a composicao do acervo
de bens méveis da Unidade, por Subunidade e conta contabil e variagdes ocorridas em sua
composicao nesse periodo.

Paragrafo Unico - A “Prestagdo de Contas Anual de Bens Moveis" elaborada pela Unidade
Apoiada devera ser direcionada a Unidade Contabil a que estiver vinculada, que consolidara os
processos e enviara para os 6rgaos de controle e fiscalizagdo do Estado, até o Gltimo dia util do
més de fevereiro do ano subsequente, devendo ser mantida copia arquivada na Unidade.

Art. 35 - Ao término da gestao de bens moveis, por extingao da Unidade ou por encerramento da
gestdo, devera ser constituida a "Prestacdo de Contas de Bens Moveis por Término de Gestao".

Art. 36 - A substituicdo do Titular da Unidade implica, obrigatoriamente, no conhecimento, por
parte de quem recebera a fungéo, da situagéo dos bens moveis da Unidade.

~ TITULOV
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 37 — As Unidades Contabeis deverao executar as atribuigoes de competéncia das Unidades
Apoiadas vinculadas enquanto estas ndo estiverem com os setores de bens moveis estruturados.

Art. 38 — Cabera a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo e a Secretaria de Estado de
Fazenda, respeitadas as respectivas competéncias, a adogao das medidas que se fizerem
necessarias a regulamentagéo, operacionalizagéo e coordenagao das atividades necessarias para
implantacao e operacionalizagao das normas e procedimentos decorrentes deste Decreto.

Art. 39 — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposicoes em
contrario.

Rio de Janeiro, 13 de janeiro de 2014.

SERGIO CABRAL



